
 

 



 
 کار��ری ���گان و���ه�� �ذب و به��وه

 
 

  ۱  تد��ر ارتباط با جا��ه و ���  -  �عاونت پژو�ش و �پناوری 
 

 به �م �د� 

 نام در سامانه بنیاد، احراز سهمیه وزارت عتف و استعلام ظرفیت دانشگاه ثبت )1

اقدام نموده و تاییدیه یا   sina.bmn.irنام در سامانه سینا بنیاد ملی نخبگان  متقاضیان در گام نخست موظفند نسبت به ثبت

پیامک احراز شرایط نخبگی را دریافت نمایند. سپس باید از تخصیص سهمیه جذب نخبگان وظیفه به وزارت علوم، تحقیقات  

و فناوري و تناسب آن با رشته تحصیلی خود اطمینان حاصل کنند؛ چرا که در صورت عدم وجود ظرفیت، فرآیند جذب از  

 ) دنبال خواهد شد.1هاي لشکريهاي نظامی (سازمانطریق ارگان

هاي لشکري در رشته تحصیلی متقاضی، امکان اخذ اعلام نیاز و همکاري با  شایان ذکر است در صورت عدم اعلام نیاز سازمان

ها، از طریق مراجعت حضوري توانند جهت استعلام آخرین وضعیت سهمیهربط فراهم است. داوطلبان میهاي ذيسایر ارگان

 اقدام نمایند. وزارت علوم، تحقیقات و فناوري یا تماس با 

هرگونه مذاکره، مصاحبه یا موافقت اولیه با داوطلب، منوط به استعلام و احراز ظرفیت   شرط الزامی آغاز فرآیند در دانشگاه:

هاي اعلامی ستاد  ها بر اساس سهمیهباشد. این ظرفیتمی  ) دفتر ارتباط با جامعه و صنعت دانشگاه ملی مهارت( مصوب از سوي  

شود و در صورت عدم وجود ظرفیت، فرآیند هاي پژوهشی و توان میزبانی واحدها تعیین میکل نیروهاي مسلح (داعا)، اولویت

 جذب متوقف خواهد شد. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
مجموعه نهادهاي نظامی، انتظامی و دفاعی زیرمجموعه فرماندهی کل قوا (شامل ستاد کل نیروهاي مسلح، ارتش، سپاه، فراجا و وزارت    هاي لشکري:سازمان  1

 دفاع) که تابع قوانین و مقررات استخدامی و انضباطی نیروهاي مسلح هستند.

https://sina.bmn.ir/
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  ۲  تد��ر ارتباط با جا��ه و ���  -  �عاونت پژو�ش و �پناوری 
 

 

 

 ) یازو اعلام ن ی(تعهد مال یهاول  يها فرم  یلتوافق با استاد راهنما، طرح در شورا و تکم )2

خود به   ی تخصص  ینهمهارت در زم  یدانشگاه مل   ی علم  یئته  ي از اعضا   یکی با    ید با  یمتقاض   یه، و سهم  یتاز احراز ظرف   پس

در    تواند ینخبگان، استاد راهنما م  ی مل  یاد محور باشد. طبق ضوابط بنو مسئله  ي کاربرد  ید الزاماً با  یشنهادي توافق برسد. پروژه پ 

 باشد:  یرز یطپروژه واجد شرا  ینکهخود را ثبت کند، مشروط بر ا یازن ماعلا ) یصنعت (  یا )ی پژوهش(دو قالب  

 : ی پژوهش يها) ضوابط پروژهالف

 باشد.  یابیمشخص، ملموس و قابل ارز یخروج يدارا   یدپروژه با :محوريمسئله

 شود. ینفناورانه کشور تدو  یا یپژوهش ی،علم   یازهايرفع ن ي در راستا ید طرح با :ی مل  نیازسنجی 

و نظارت بر پروژه را بر عهده داشته    یت هدا  یم مستق  یت مسئول  ید (استاد راهنما) با  ی علم  یئتعضو ه  : یممستق  مسئولیت

 باشد.

 :ی صنعت  ي ها) ضوابط پروژهب

 شده باشد.  یفتعر ییاجرا يها دستگاه  یابا صنعت   ي نامه همکارتفاهم یا در قالب قرارداد  یدپروژه با با صنعت: ارتباط

 دانشگاه صورت گرفته باشد.  ياز سو یدو ارجاع طرح با یفتعر :ی سازمان اصالت

و    ي باشد (صرفاً از ارجاع امور ادار  یو تخصص  یکاملاً فن   ید (سرباز نخبه) با  ی به متقاض  شدهیضنقش تفو  :ی تخصص   ماهیت

 اجتناب شود). ییاجرا

 ها:فرم یلاقدام، مصاحبه و تکم  فرآیند

واحد/استان مطرح   یپژوهش  يدر شورا ی، ابتدا پس از مصاحبه تخصص ی درخواست متقاض واحد: یپژوهش يدر شورا طرح

 . گرددیم یم آن تنظ ییدیهجلسه تاشده و صورت

: معرفی منبع مالی طرح جایگزین خدمت نخبگان وظیفه (تعهدنامه مالی استاد راهنماي میزبان)  )1(  فرم  تکمیل

مزا  ینتأم ب  یاو پرداخت حقوق،  اختصاص  یمتقاض   یمهو حق  بودجه  و  اعتبارات  از محل  نخبه) عموماً  پروژه    ی(سرباز  همان 

  ین استاد راهنما جهت تقبل ا یهرو، موافقت اول ین . از اپذیردیطرح) صورت م ي استاد مجر یریت(تحت مد  یصنعت   یا یپژوهش

الزامینههز به منظور شفاف  یها  مال  ي سازاست.  مال  ی فرم معرف (استاد مربوطه مکلف است    ی، منابع    یگزین طرح جا  ی منبع 

 ارائه دهد. ی صنعت واحد استان جامعه و ارتباط با یریتو به مد یلرا تکم  )یفه خدمت نخبگان وظ
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  ۳  تد��ر ارتباط با جا��ه و ���  -  �عاونت پژو�ش و �پناوری 
 

 
 ) معرفی منبع مالی طرح جایگزین خدمت نخبگان وظیفه 1فرم (

 (تعهدنامه مالی استاد راهنماي میزبان)

اعلام نیاز پروژه جایگزین خدمت نخبگان وظیفه (درخواست اولیه عضو هیئت علمی به معاونت    )2(  فرم  تکمیل

اعلام نیاز پروژه جایگزین  (خود را در قالب    ی استاد راهنما موظف است درخواست رسم  :واحد استانی)  و فناوري  پژوهش

جلسه شورا به و صورت  یناسامانه س  یکد احراز نخبگ  یرتصو  یتی،نموده و همراه با مدارك هو  یل تکم  )خدمت نخبگان وظیفه 

 دهد. یلارتباط با صنعت استان تحو یریتا مد ی ي معاونت پژوهش و فناور
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  ۴  تد��ر ارتباط با جا��ه و ���  -  �عاونت پژو�ش و �پناوری 
 

 
 ) اعلام نیاز پروژه جایگزین خدمت نخبگان وظیفه2فرم (

 واحد استانی)  و فناوري  (درخواست اولیه عضو هیئت علمی به معاونت پژوهش 
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  ۵  تد��ر ارتباط با جا��ه و ���  -  �عاونت پژو�ش و �پناوری 
 

 ارجاع درخواست به سازمان مرکزي، ثبت در ساجد و اعلام نیاز رسمی به وزارت عتف  )3

 الف) ارجاع درخواست به سازمان مرکزي از طریق واحد استانی 

صنعت استان مربوطه) موظف است مدارك   جامعه و   در این مرحله، واحد استانی (معاونت پژوهش و فناوري یا مدیریت ارتباط با

تعهدنامه  شده  هاي تکمیلجلسه شورا، مدارك هویتی، تصویر کد احراز سینا و فرمشده در گام قبل (شامل صورتآوريجمع

) را پیوست نماید. واحد استانی   و فناوري   درخواست اولیه عضو هیئت علمی به معاونت پژوهش  و  مالی استاد راهنماي میزبان

تنظیم و به   ) ) نامه اعلام نیاز واحد استانی به سازمان مرکزي3فرم (( شده در  اي رسمی با مضمون مشخصواحد استانی مکاتبه

 کند تا فرآیند بررسی و احراز ظرفیت در ستاد مرکزي آغاز گردد.ارسال می ) دانشگاه ملی مهارت پژوهش و فناوري   معاون(
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  ۶  تد��ر ارتباط با جا��ه و ���  -  �عاونت پژو�ش و �پناوری 
 

 
 ) نامه اعلام نیاز واحد استانی به سازمان مرکزي3فرم (

 نام در سامانه ساجد وزارت عتفب) ثبت

همزمان با ارجاع پرونده به سازمان مرکزي، متقاضی موظف است به سامانه ساجد وزارت علوم، تحقیقات و فناوري به نشانی  

sajed.msrt.ir    رزومه ( مراجعه کرده، نسبت به ایجاد حساب کاربري و تکمیل دقیق اطلاعات شخصی و سوابق علمی در بخش

اقدام نماید. پس از بررسی مدارك و انطباق تخصص داوطلب با نیاز دانشگاه توسط مدیر ارتباط با جامعه و صنعت سازمان   )من

 نماید.مرکزي، کارشناس امریه دانشگاه اقدام به ثبت و تایید درخواست (طرح نخبگی) متقاضی در سامانه ساجد می

https://sajed.msrt.ir/
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  ۷  تد��ر ارتباط با جا��ه و ���  -  �عاونت پژو�ش و �پناوری 
 

 (عتف)وزارت علوم، تحقیقات و فناوري ج) صدور نامه اعلام نیاز سازمان مرکزي دانشگاه به 

پس از تأیید نهایی مدارك و ضوابط ظرفیت در ستاد مرکزي دانشگاه، پرونده متقاضی جهت ارزیابی نهایی به وزارت عتف 

صنعت وزارت   جامعه و  ریاست دفتر ارتباط با(شود. به همین منظور، دانشگاه نسبت به صدور و ارسال نامه رسمی به  ارسال می

) نامه اعلام نیاز سازمان مرکزي به وزارت 4فرم (( نماید. این مکاتبه رسمی الزماً در قالب  اقدام می  ) علوم، تحقیقات و فناوري

(مطابق با الگوي مندرج در پیوست) ارسال شده و به عنوان اعلام نیاز رسمی دانشگاه براي مرکز نخبگان نیروهاي مسلح   )عتف

 همیه فعال خواهد بود.گردد. نهایی شدن این مرحله مشروط به وجود ظرفیت و س(داعا) تلقی می

 
 ) نامه اعلام نیاز سازمان مرکزي به وزارت عتف4فرم (
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  ۸  تد��ر ارتباط با جا��ه و ���  -  �عاونت پژو�ش و �پناوری 
 

 ) سینا ( وظیفه در داعا و بارگذاري مدارك در سامانه اخذ نامه وزارت عتف، فرآیند نظام )4

 و ارائه به دانشگاه عالی دفاع ملی (داعا) وزارت علوم، تحقیقات و فناوري الف) اخذ نامه اعلام نیاز از 

ریاست محترم دانشگاه عالی دفاع  (اي رسمی خطاب به  ربط در وزارت علوم، تحقیقات و فناوري، نامهپس از موافقت مراجع ذي

وزارت  گردد. متقاضی موظف است پس از پیگیري و دریافت این نامه از  صادر می  ) ملی (داعا) / بنیاد نخبگان نیروهاي مسلح

وظیفه به بنیاد نخبگان نیروهاي مسلح مراجعه  ، شخصاً جهت تحویل آن و پیگیري تشکیل پرونده نظامعلوم، تحقیقات و فناوري

 نماید. 

 پس   .یستن  یطرح خاص  یابه پروپوزال    یازياست و ن  یازعنوان سرباز نشما به  یرشپذ  يدانشگاه برا  ییددر ابتدا، تنها تا:  تبصره

 . یدرا دنبال کن نامهیانمشابه پا  یندو فرآ یدپروپوزال خود را ارائه ده توانیدینامه توسط داعا، م  ین ا ییداز تا

 ) سینا(ب) تکمیل کاربرگ و بارگذاري مدارك در سامانه 

(بنیاد ملی نخبگان) به نشانی    ) سینا(پس از اخذ پذیرش اولیه و تأیید کارگروه مربوطه، متقاضی موظف است مجدداً به سامانه 

sina.bmn.ir    مراجعه نموده و نسبت به تکمیل کاربرگ اطلاعات فردي اقدام نماید. بارگذاري تصویر نامه اعلام نیاز اخذشده

در این مرحله الزامی است. متعاقباً متقاضی باید تا زمان بررسی، تأیید درخواست در سامانه وزارت علوم، تحقیقات و فناوري  از  

 منتظر بماند.  )شماره نامه معرفی به مرکز نخبگان نیروهاي مسلح (داعا) (و صدور رسمی  

 ج) مراجعه به مرکز نخبگان نیروهاي مسلح (داعا) و تشکیل پرونده نهایی

پس از ثبت کاربرگ در سامانه سینا و صدور شماره نامه معرفی به ستاد کل نیروهاي مسلح، متقاضی موظف است با فواصل 

ساعت، جهت تشکیل پرونده فیزیکی به مرکز نخبگان نیروهاي مسلح (داعا) مراجعه نماید. همراه داشتن    48زمانی حداقل  

 امی است تا فرآیند تخصیص سهمیه به دانشگاه ملی مهارت نهایی گردد.اصل نامه اعلام نیاز دانشگاه در این مرحله الز

فناوري و دانشگاه ملی   در صورت تأیید مدارك و عدم وجود موانع قانونی، نامه معرفی متقاضی به وزارت علوم، تحقیقات و 

 مهارت در همان روز صادر خواهد شد. 

نامه معرفی خود    تبصره: از وصول  داعا،  با مرکز  تلفنی  ارتباط  از طریق  از مراجعه حضوري،  مقتضی است متقاضیان پیش 

 اطمینان حاصل نمایند. 
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 یینها  یصابلاغ شروع به کار و ترخ ی، مال یهتسو ي،اپروپوزال، الزامات سامانه یبتصو )5

 ید با  یندها مهارت، فرآ  یدانشگاه مل   يمرکز نخبگان (داعا) به سازمان مرکز  ياز سو  ی متقاض   نامهیمعرف  یستمی از وصول س  پس

 دنبال شوند:  یرز یببه ترت

 پروپوزال ینو تدو  يا) الزامات سامانهالف

  ) ساجد (هاي تحقیقاتی مورد نیاز خود را در سامانه  دانشگاه ملی مهارت مکلف است ابتدا طرح  ثبت طرح در سامانه ساجد:

 ثبت نماید.  sajed.msrt.irبه نشانی وزارت علوم، تحقیقات و فناوري 

  یریتبه مد  یدو رمز عبور سامانه ساجد، با  ينام کاربر  یافتجهت در  شدهیمعرف   یفهنخبگان وظ  :ياطلاعات کاربر  یافتدر

 مراجعه کنند.   يو فناور یقاتارتباط با جامعه و صنعت وزارت علوم، تحق 

تکم   یمتقاض   :ی طرح توسط متقاض  انتخاب از  است پس  عنوان طرح    یشخص  یلپروفا  یلموظف  در سامانه ساجد،  خود 

 . یدشده توسط دانشگاه را انتخاب نماثبت یقاتی تحق 

در دانشگاه انجام    ی متقاض  یو تخصص  ی علم   هاي يتوانمند  یلی،مدارك تحص  یابی ارز  یند فرآ  در دانشگاه:  ی تخصص  ارزیابی 

 . گرددیآن در سامانه ساجد ثبت م  یج شده و نتا 

.  شودیپروپوزال آغاز م   ینتدو  یندخدمت توسط دانشگاه، فرآ  یگزینطرح جا  یهاول  ییددر صورت تأ  پروپوزال:  یبو تصو  تدوین 

مسلح آماده    یروهاينخبگان ن  شده ییندر قالب فرم تع  یدهفته است و با  3مرحله    ینا  يبرا  شدهیینحداکثر مهلت زمان تع

 شود.

مکلف   ی،پژوهش  ي پروپوزال در شورا  یینها  یبو تصو  یدانشگاه پس از بررس  :وزارت علوم، تحقیقات و فناوريبه    ارسال

  یق ) را از طرداكیرانپژوهش اخذشده از سامانه ا  یشینهپروپوزال و گزارش پ  یل(شامل عنوان پروژه، فا  یرسم   يااست نامه

 ید مکاتبه الزاماً با  ین ارسال کند. اوزارت علوم، تحقیقات و فناوري  به دفتر ارتباط با جامعه و صنعت    يادار  یونسامانه اتوماس

 باشد. یدر شورا و شماره همراه متقاض  یبتصو یق دق  یخعنوان طرح، تار ي، مشخصات فرد يحاو

 یمال  یهتسو یندکارگروه عتف و فرآ ییدب) تا

وزارت علوم، تحقیقات  در کارگروه    ي هفته کار  یک ظرف    ی مدارك ارسال  :وزارت علوم، تحقیقات و فناوريکارگروه    تایید

ن  )پروپوزال   یبتصو  ییدتأ(تحت عنوان    يانامه  یید،شده و در صورت تا  یبررسو فناوري    یروهاي به مرکز نخبگان ستاد کل 

آموزش و   ینه هز  همبالغ مربوط ب  ین . همچنشودیبه دانشگاه ارسال م   سامانه اتوماسیون  یقمسلح صادر و رونوشت آن از طر

 .گرددیفرد اعلام م  ساله یک  یمهب

طرح که در   يدانشگاه موظف است (از محل اعتبارات استاد مجر  ییدیه،تأ  یافت پس از در  :ی و کسورات قانون   ی مال   تسویه

  یخدمت سرباز نخبه را به مشخصات مال   یو قانون  اي یمهکسورات ب  یر حق آموزش و سا  هايینهتعهد شده بود) هز  1فرم شماره  

https://sajed.msrt.ir/
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  هاي یشکرده، ف   یز) واريو فناور  یقات منابع وزارت علوم، تحق   یرنام پرداخت سا   هب  یرانا  یاسلام  ي جمهور  ي (نزد بانک مرکز  یلذ

 : یدارسال نماوزارت علوم، تحقیقات و فناوري    يسامانه برا  یقآن را از طر  یردهد و تصو  یل معاونت تحو  ي را به حسابدار  یزيوار

 4101020138160021شماره حساب: 

 070100004101020138160021IRشماره شبا: 

متقاضی موظف است ابتدا با مراجعه به وزارت علوم، تحقیقات و فناوري، تاییدیه پروپوزال    به داعا:  یزیکی مدارك ف  یلتحو

) حاوي فایل پروپوزال، به بنیاد نخبگان نیروهاي مسلح (داعا) ارائه CDخود را اخذ نموده و همراه با یک نسخه لوح فشرده (

کند. وي پس از دریافت نامه شروع به کار از داعا، باید آن را به وزارت علوم، تحقیقات و فناوري تحویل دهد. همچنین جهت 

اییدیه پروپوزال به مرکز نخبگان  پیگیري فرآیند دوره آموزش نظامی، متقاضی باید شخصاً تصویر فیش واریزي را به همراه ت 

 شده، اجباري است. وزش نظامی فراخواننیروهاي مسلح تحویل نماید. شایان ذکر است حضور نخبه در اولین دوره آم

 شروع به کار و صدور حکم  ی) ابلاغ رسمج

وزارت علوم، تحقیقات و فناوري پس از دریافت نامه تاییدیه شروع به کار از سوي مرکز نخبگان    شروع به کار:  ی رسم  ابلاغ

اي رسمی از طریق سامانه اتوماسیون، تاریخ رسمی شروع به کار نخبه وظیفه را به دانشگاه محل نیروهاي مسلح، طی مکاتبه

هاي چهارماهه خواهد بود؛  بندي ارائه گزارشنماید. این تاریخ، مبناي محاسبه مدت زمان اجراي پروژه و زمانخدمت اعلام می

 لازم به ذکر است که این تاریخ عموماً منطبق بر تاریخ تصویب پروپوزال متقاضی در دانشگاه است.

  یش ف   یر(و ارسال تصو  یمهشروع به کار، منوط به پرداخت کامل حق آموزش و ب  یابلاغ رسم  :یهصدور ابلاغ  یالزام   شروط

 خواهد بود.  یمتقاض  یپنل شخص  یینها یلپروپوزال در سامانه ساجد و تکم   یینها هايیلفا ي)، بارگذار سامانه اتوماسیوندر 

تا حکم    کندیاعلام م   یاز وزارت عتف، دانشگاه شروع به کار نخبه را به منابع انسان  یه ابلاغ  یافتپس از در  :يحکم ادار  صدور

 حقوق منظم آغاز گردد. یزوار یندصادر شده و فرآ ی رسم

 و ممنوع است.  يفاقد وجاهت ادار  ی،رسم   یهابلاغ ینا یافتاز صدور و در یششروع به کار داوطلب پ  مهم: یاربس نکته

 ) ییاجرا  یستل(بر اساس چک یی نها یص) نظارت، اتمام پروژه و ترخ د

 یگیريو نحوه پ  يادوره يهاارسال گزارش

پروژه را در موعد مقرر آماده کند.  یشرفتپ  ی گزارش رسم باریک موظف است در طول مدت خدمت، هر چهار ماه    یفه وظ  نخبه

شده، به    یم تنظ  ) هافرم( ) در بخش  mneb.irمسلح (  یروهاينخبگان ن   یاد بن  یت طبق قالب موجود در سا  یدها باگزارش  ینا

  یل دانشگاه تحو  ي(عتف)، به معاونت پژوهش و فناور  يو فناور  یقات علوم، تحق   رتاستاد راهنما برسد و جهت ارسال به وزا   ییدتا

 داده شود. 

 به داعا: یلتحو فرآیند
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فناوري    ییدتا  فرآیند و  م  2تا    1معمولاً  وزارت علوم، تحقیقات  ا  یدبا  ی. متقاض بردیهفته زمان  از  با مراجعه   ینپس  مدت، 

 دهد. یلمسلح (داعا) تحو یروهاينخبگان ن یادکرده و شخصاً به بن یافت گزارش را در ییدیه به وزارت عتف، تا يحضور

 یشرفت پ ي هاو الزامات گزارش مشخصات 

 هر گزارش:  ی الزام  يمحتوا

 شده در چهار ماه گذشته انجام اقدامات

 پروژه  یواقع  یشرفت پ  درصد 

 یی و اجرا یفن   ی،علم   مستندات

 ینده چهار ماه آ يکار برنامه

 : یازمورد ن يهاتعداد گزارش

 است:  ی الزام يادوره یشرفتارائه حداقل دو گزارش پ یی، خدمت، علاوه بر گزارش نها یگزینپرونده پروژه جا یل تکم براي

 درصد  30اول:  یشرفت پ گزارش

 درصد   60دوم:  یشرفت پ گزارش

فرآ  ) نقص مدرك(دچار    ی ها، پرونده متقاضگزارش  ینمهم: در صورت عدم ارائه ا  بسیار  تذکر  یان صدور کارت پا  یندشده و 

 متوقف خواهد شد.  يخدمت و

 جلسه دفاع:  یلاعلام اتمام کار پروژه و تشک 

درصد، جلسه دفاع از پروژه با حضور استاد راهنما،    60و    30  یشرفت پ   يهاگزارش  ییدو تا  یطرح پژوهش  یافتن  یان از پا  پس

  ی. متقاض شودیدانشگاه برگزار م  و فناوري  معاونت پژوهش  یندهو نما  یفه نخبه وظ  یلیحداقل دو داور مرتبط با رشته تحص

دانشگاه    و فناوري  به معاونت پژوهش  ي،و فناور  یقاتعلوم، تحق   رترا جهت ارسال و انعکاس به وزا  یلموظف است مدارك ذ

 : یدارائه نما

 استاد راهنما)؛  ییدمسلح (با تا یروهاي نخبگان ن یادبن یت سا يها طرح منطبق بر قالب موجود در بخش فرم یی . گزارش نها1

 یرانداك؛از سامانه ا ییگزارش نها  ییهمانندجو ی. گواه2

 کار؛  یان خلاصه پا شدهیل. فرم تکم3

  و فناوري   داوران، استاد راهنما و معاونت پژوهش  يو امضا  ییدکه به تا   یادبن  یتجلسه دفاع منطبق بر قالب سا. فرم صورت4

 باشد. یدهدانشگاه رس 

 و صدور کارت یینها یصحساب، ترخ یهتسو فرآیند
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 :شودیانجام م یگام اصل  4در   یفهنخبه وظ یی نها یصحساب و ترخ یهتسو یند جلسه دفاع، فرآ آمیزیتموفق  ياز برگزار پس

 اول: ارسال مدارك توسط دانشگاه به وزارت علوم، تحقیقات و فناوري گام

دانشگاه، نامه   و فناوري  . سپس معاونت پژوهشدهدیم یلو به دانشگاه تحو یل را تکم  یحساب داخل  یهابتدا فرم تسو متقاضی 

 :کندی(عتف) ارسال م يو فناور  یقاتبه وزارت علوم، تحق  یوناتوماس یقاز طر یرز یی مدرك نها 4را به همراه  یصترخ

 پروژه  یی . گزارش نها1

 )یرانداك(ا  ییهمانندجو ی. گواه2

 کار  یان خلاصه پا شدهیل. فرم تکم3

 شده دفاعجلسه امضا. صورت4

 (عتف)وزارت علوم، تحقیقات و فناوري  یی نها ییددوم: تا گام

  ي امکاتبه  یرا ط   یی گزارش نها  یید عدم تا  یا   ییدیه مدارك، تا  یافتپس از در  ي هفته کار  3ظرف  وزارت علوم، تحقیقات و فناوري  

 . نمایدیبه دانشگاه و شخص نخبه اعلام م

بررس  یع جهت تسر  ی متقاض  شودیم   یشنهادپ  :اجرایی   نکته به  ی، در روند  تلفنموضوع را  از کارشناس مربوطه در    ی صورت 

 کند.   یگیريپ عتف وزارت 

 کند.  یافتخود را در ) کار یان نامه پا (، تفبه وزارت ع  يبا مراجعه حضور یدبا یمتقاض  ییدیه، از صدور تا پس

 مسلح  یروهاين یمهسوم: ابطال ب گام

مسلح) مراجعه نموده و   یروهاين   یاجتماع   ین از دفاتر ساتا (سازمان تأم  یکی ، به  )کار   یاننامه پا(با در دست داشتن    متقاضی 

 .کندیم  یافت را در یمه) نامه ابطال ب(خود اقدام کرده و  یخدمات درمان  یمهنسبت به ابطال دفترچه و ب

 خدمت  یانچهارم: مراجعه به داعا جهت صدور کارت پا گام

مسلح (داعا) مراجعه کرده و پرونده   یروهاينخبگان ن یادشخصاً به بن یر،با همراه داشتن مدارك ز یدبا  یمرحله آخر، متقاض در

 دهد:  یلخدمت تحو یانصدور کارت پا  یرسم  یند خود را جهت فرآ

 ) وزارت علوم، تحقیقات و فناوري کار (اخذ شده از   یانپا نامه

 (اخذ شده از ساتا)   یمهابطال ب نامه

 ) mneb.ir ینخبگان به نشان  یاد بن یت کار سا یان (مندرج در بخش پا  یلیتکم یمدارك عموم  سایر

 دانشگاه: ی حساب مال  تسویه



 
 کار��ری ���گان و���ه�� �ذب و به��وه

 
 

  ۱۳  تد��ر ارتباط با جا��ه و ���  -  �عاونت پژو�ش و �پناوری 
 

و پرداخت   ی قطع  ی حساب مال  یهدانشگاه نسبت به تسو  ي معاونت پژوهش و فناور  يمراحل، حسابدار   ین ا  ی و پس از ط  یت نها  در

 الزحمه استاد راهنما اقدام خواهد کرد.حق

 

 هکارگیري نخبگان وظیفجذب و به جدول مرحله به مرحله

 شرح اقدام / فرآیند شماره
مرجع  /   مسئول

 اقدام
 (شرط یا مسیر)  گام بعدي

 2 متقاضی  نام در سامانه سینا و دریافت کد نخبگی شروع: ثبت  1

 3 دانشگاه (ستاد) استعلام ظرفیت مصوب جذب از ستاد مرکزي  2

 دانشگاه (ستاد) آیا دانشگاه ظرفیت فعال دارد؟  بررسی ظرفیت: 3

 4 بله:

 

 

  هايسازمان پایان (ارجاع به خیر:

 لشکري) 

 5 متقاضی / استاد مذاکره و توافق تخصصی با استاد راهنما بر روي طرح 4

 6 واحد استانی طرح درخواست و بررسی پروژه در شوراي پژوهشی واحد 5

 واحد استانی کند؟ آیا شوراي پژوهشی طرح را تایید می  تأیید شورا: 6

 7 بله:

 

 

 4بازگشت به  خیر:

 8 استاد راهنما (اعلام نیاز پروژه)  2فرم (منبع مالی استاد) و  1فرم تکمیل  7

 9 متقاضی  نام اولیه و بارگذاري کامل رزومه در سامانه ساجد ثبت 8

 10 واحد استانی اعلام نیاز دانشگاه و ارجاع پرونده به ستاد مرکزي  4فرم تنظیم  9

 11 دانشگاه (ستاد) بررسی تخصصی مدارك داوطلب و تطابق با ضوابط ظرفیت  10

 12 بله: دانشگاه (ستاد) کند؟ آیا سازمان مرکزي مدارك را تایید می  تأیید مدارك: 11
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اعلام نقص مدرك و بازگشت به   خیر:

7 

 13 دانشگاه (ستاد) تایید رسمی درخواست طرح نخبگی در پنل ساجد دانشگاه  12

 14 دانشگاه (ستاد) (اعلام نیاز به وزارت عتف) جهت ارزیابی نهایی 3فرم ارسال  13

14 
آیا وزارت علوم و کارگروه طرح را تایید    تأیید وزارتخانه:

 کنند؟ می 
 وزارت علوم

 15 بله:

 

 

  هايسازمان پایان (ارجاع به خیر:

 لشکري) 

 16 وزارت علوم صدور نامه رسمی وزارت علوم خطاب به ریاست داعا  15

 17 متقاضی  بارگذاري نامه صادره وزارت علوم در سامانه سینا  16

 18 وزارت علوم / داعا  ساعت)  48صدور رسمی شماره نامه معرفی به مرکز نخبگان (فاصله  17

 19 متقاضی  مراجعه فیزیکی به مرکز داعا جهت تشکیل پرونده نهایی  18

 مرکز داعا آیا مدارك مورد تایید داعا است؟  تأیید مدارك فیزیکی: 19

 20 بله:

 

 

 18بازگشت به  خیر:

 21 مرکز داعا نامه نهایی داعا به وزارت علوم و دانشگاهصدور سیستمی معرفی  20

 22 دانشگاه (ستاد) ثبت رسمی طرح تحقیقاتی مورد نیاز دانشگاه در سامانه ساجد  21

 23 متقاضی  شده دانشگاه در پنل شخصی سامانه ساجد انتخاب طرح ثبت 22

 24 متقاضی / استاد هفته) 3داك (تدوین پروپوزال در فرمت نظامی و اخذ استعلام ایران 23

 25 دانشگاه تصویب پروپوزال در شورا و ارسال از طریق اتوماسیون به عتف 24
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25 
آیا کارگروه وزارت علوم پروپوزال را تایید   تأیید پروپوزال:

 کند؟ می 
 وزارت علوم

 26 بله:

 

 

 23بازگشت به  خیر:

 27 وزارت علوم هفته)  1ساله (ظرف هاي حق آموزش و بیمه یک اعلام میزان هزینه  26

 28 دانشگاه / استاد ها به حساب بانک مرکزي وزارت علومواریز هزینه 27

 29 دانشگاه هاي واریزي در ساجد و ارسال در اتوماسیون اداريبارگذاري فیش 28

 30 متقاضی  ) پروپوزال به داعا CDتحویل نسخه فیزیکی فیش و لوح فشرده ( 29

 31 وزارت علوم صدور و ابلاغ رسمی ابلاغیه شروع به کار در اتوماسیون اداري 30

31 
ارجاع به منابع انسانی جهت صدور حکم اداري و آغاز پرداخت 

 حقوق
 32 دانشگاه

32 
هاي پیشرفت اول و دوم در موعد مقرر به اخذ و ارسال گزارش

 عتف
 33 استاد / دانشگاه

33 
اي به تایید وزارت علوم هاي دورهآیا گزارش ها:تأیید گزارش 

 رسد؟ می 
 وزارت علوم

 34 بله:

 

 

 32بازگشت به  خیر:

 35 دانشگاه هاي اتمام کار پروژه به وزارت علومپایان طرح: ارسال فرم 34

 36 متقاضی  تکمیل فرم تسویه حساب داخلی دانشگاه 35

 37 دانشگاه ارسال نامه رسمی ترخیص دانشگاه به وزارت علوم 36

 (پایان)  38 دانشگاه / داعا اعلام تایید پایان کار نهایی به داعا جهت صدور کارت پایان خدمت  37

 


