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شروع: ثبت نام در سامانه سینا و دریافت 

کد نخبگی

استعلام ظرفیت مصوب از دفتر ارتباط با 

جامعه و صنعت سازمان مرکزی

آیا دانشگاه

ظرفیت فعال دارد؟

مذاکره و توافق تخصصی متقاضی با استاد 

راهنما

طرح درخواست در شورای پژوهشی واحد 

یا استان

آیا شورای پژوهشی

طرح را تایید می‌کند؟

تکمیل فرم 1: معرفی منبع مالی توسط

استاد

تکمیل فرم 2: اعلام نیاز پروژه جایگزین 

خدمت

متقاضی: ثبت‌نام اولیه و بارگذاری رزومه 

در سامانه ساجد

واحد استانی: تنظیم فرم 4 اعلام نیاز 

دانشگاه و ارجاع به سازمان مرکزی

سازمان مرکزی: بررسی تخصص داوطلب 

و تطابق با ضوابط ظرفیت

آیا سازمان مرکزی

مدارک را تایید می‌کند؟

ثبت و تایید رسمی درخواست طرح نخبگی 

در پنل ساجد دانشگاه

سازمان مرکزی: ارسال فرم 3 اعلام نیاز 

به وزارت علوم

آیا وزارت علوم و کارگروه

درخواست را تایید می‌کنند؟

صدور نامه رسمی وزارت علوم خطاب به 

ریاست داعا

متقاضی: بارگذاری نامه وزارت علوم در 

سامانه سینا بنیاد نخبگان

صدور رسمی شماره نامه معرفی به مرکز 

نخبگان نیروهای مسلح

مراجعه فیزیکی متقاضی به داعا جهت 

تشکیل پرونده نهایی

آیا مدارک فیزیکی

مورد تایید داعا است؟

صدور سیستمی معرفی‌نامه نهایی داعا به 

وزارت علوم و دانشگاه

ثبت طرح تحقیقاتی دانشگاه در سامانه ساجد

متقاضی: انتخاب طرح ثبت‌شده دانشگاه در 

پنل شخصی ساجد

تدوین پروپوزال در فرمت نیروهای مسلح 

و اخذ استعلام ایران‌داک - مهلت 3 هفته

تصویب پروپوزال در شورای پژوهشی 

دانشگاه و ارسال از طریق اتوماسیون 

اداری به وزارت علوم

آیا کارگروه وزارت علوم

پروپوزال را تایید می‌کند؟

اعلام میزان هزینه‌های حق آموزش و بیمه 

یک‌ساله از سوی وزارت علوم

واریز هزینه‌ها به حساب بانک مرکزی 

وزارت علوم توسط استاد یا دانشگاه

بارگذاری فیش‌های واریزی در سامانه 

ساجد و ارسال در اتوماسیون اداری

متقاضی: تحویل نسخه فیزیکی فیش و لوح 

فشرده پروپوزال به داعا

صدور و ابلاغ رسمی ابلاغیه شروع به 

کار از وزارت علوم به دانشگاه در 

اتوماسیون اداری

ارجاع به منابع انسانی دانشگاه جهت 

صدور حکم اداری و آغاز پرداخت حقوق

اخذ و ارسال گزارش‌های پیشرفت اول و 

دوم در موعد مقرر به وزارت علوم

آیا گزارش‌های دوره‌ای

به تایید وزارت علوم می‌رسد؟

پایان طرح: ارسال فرم‌های اتمام کار 

پروژه به وزارت علوم

تکمیل فرم تسویه حساب داخلی دانشگاه 

توسط متقاضی

ارسال نامه رسمی ترخیص دانشگاه به 

وزارت علوم

اعلام تایید پایان کار نهایی به داعا جهت 

صدور کارت پایان خدمت

پایان فرآیند

توقف فرآیند: ارجاع به ارگان‌های لشکری

اعلام نقص مدرک به واحد استانی یا 

متقاضی


